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~« Alcaldia -~
Azcapotzalco CIUDAD DE Jnm.no
- GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AREA DE IDENTIFICACION
(1) FONDO: Alcaldia Azcapotzalco

(2) UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Jefatura de Unidad Departamental de Promocién y Ferias de Empleo

{3) NOMBRE Y (4) CARGO DEL TITULAR

LIC. Leonardo Vanegas Lopez J.U.D de Promocion y Ferias del Empleo

(5)DOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CINA Av. 22 de febrero No. 440 Col. San Marcos, Alcaldia Azcapotzalco,C.P: 2020 CDMX

ALCALDIA AZCAPOTZALCO
MX09-COMX-GIAD-ACAPZ-2025

{6) TELEFONO: 55-97-13-63-15 EXT. _ __u_ CORREOQ ELECTRONICO: riamleija 10@hotmail.com
AREA DE'CONTEXTO ¥ CONTENIDO *

(8) ARCHIVO: Tramite
(9) AEA GENERADORA: J.U.D DE PROMOCION Y FERIAS DEL EMPLEO
{10) SECCION: 15.5 JUDPYFE
{11) SERIE: 155C.2 CONTROL DE GESTION

SERIE: 155C.3 OFERTA DEL EMPLEO (VACANTES)

SERIE: 155C4 FERIA DEL EMPLEO

SERIE: 15.55.1 INSERCION LABORAL (PADRONES)

SERIE: 15.55.2 INFORMES

SERIE: 15553 INTERCAMBIO EMPRESARIAL

(12) DESCRIPCION {13) ANOS EXTREMOS (14) (15) UBICACION Fisica
VOLUMEN/EXPEDIENTES
15.5 C.2 Resguardos, Recursos Humanos, Circulares, Oficios de entrada de la direccion General
de Desarrollo Economico y afines, Oficios de entrada de otras areas de la Alcaldia y Oficios de
salida de laJefatura de Unidad Departamental de Promocién y Ferias del Empleo. 2025/2031 7 Centro Internacional de Negocios
15.5 C.3 Formatos de Vacantes,Listas de Empresas 2025/2029 1 planta primera oficina lado izquierdo
15.5 C.4 Oficios, Requisiciones, fichas tecnicas,Formato de Vacantes, formatos de
Inscripcion 2025/2029 4 Av. 22 de febrero No. 440 Cel. San Marcos
15.55.1 Formato de Salicitud de Inscripcion (Padrén) 2025/2029 1 Alcaldia Azcapotzalco, C.P: 2020 COMX
15.5 5.2 Informe Mensual. Trimestral y Anual 2025/2029 1
15.5 5.3 Lista de Participantes, formato de vacantes que se ofertaran 2025/2029 1
AREA DE RESPONSABILIDAD

|(16) FECHA DE ELABORACION: 05/02/2026 |
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Lic. Legnard
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